zatgcznik nr 2
WZOR
Umowa nr ...../AG/2026
zawarta W dniu ......ccceeeeeeenene. r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Wojewodzkim Sadem Administracyjnym w Warszawie ul. Jana Kazimierza 10,
01-248 Warszawa, NIP: 5252283365, REGON: 015608709, zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”, w imieniu
ktorego dziata .....ccee e

Wydruk z wtasciwego rejestru dotyczacy wykonawcy stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.
Zamawiajacy i wykonawca zwani sg dalej tgcznie stronami, a kazdy z nich z osobna strong.

Ze wzgledu, iz wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 170 000 zt bez podatku od towardw i ustug,
niniejsza umowa zostata zawarta z wytqgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy. Wykonawcy udzielono zamdwienia
w wyniku postepowania przeprowadzonego na podstawie § 11 Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych w Wojewddzkim Sqdzie Administracyinym w Warszawie (numer sprawy WSA-ZP-PP-6-
2026).

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa automatow stemplarskich oraz ich czesci wymiennych
i eksploatacyjnych, m.in.: wktaddéw, gumek, ptytek tekstowych oraz uchwytéw biurowych, zwanych
dalej ,asortymentem”, do siedziby Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie, przy ul.
Jana Kazimierza 10. Szczegétowy opis przedmiotu umowy okresla zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§2
Termin realizacji umowy
Dostawy, o ktorych mowa w § 1, realizowane beda przez Wykonawce w okresie od daty zawarcia
umowy przez 24 miesigce lub do wyczerpania kwoty umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

§3
Warunki realizacji umowy
1. Dostawy, o ktérych mowa w § 1, beda realizowane kazdorazowo na podstawie zamdwienia

przestanego przez Zamawiajgcego na adres e-mail Wykonawcy, o ktéorym mowa w § 4 ust. 2,

zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) Zamawiajgcy okresli w zamoéwieniu liczbe pieczatek, wktaddw tuszujacych, ptytek tekstowych,
ich tre$¢, rozmiar oraz rozmieszczenie tresci; Wykonawca moze zaproponowaé inne
rozmieszczenie lub wielko$¢ stempla, jednakze ostateczna decyzja nalezy do Zamawiajgcego;

2) Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego zamodwiony asortyment wiasnym
transportem lub za posrednictwem ustug kurierskich, na wtasny koszt, w terminie 4 dni
roboczych liczac od dnia przestania zamdwienia, o ktéorym mowa w pkt 1;

3) dostawy odbywac sie bedg w dni robocze (od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni wolnych
od pracy), w godzinach od 8:00 do 14:00, do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Jana Kazimierza 10
w Warszawie, parter, pokdj 027;

4) odbioru dostarczonego przez Wykonawce asortymentu Zamawiajacy dokona na podstawie
dokumentu dostawy;



5) w przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych asortymencie lub niezadawalajgcej jakosci
asortymentu po przyjeciu dostawy, Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawce
o stwierdzonych wadach, poprzez wystanie informacji na adres e-mail Wykonawcy wskazany
w § 4 ust. 2, a Wykonawca dostarczy na wiasny koszt asortyment wolny od wad, w terminie 3 dni
roboczych od dnia wystania zgtoszenia;

6) wymiana ptytek tekstowych w automatach stemplarskich posiadanych przez Zamawiajacego,
bedzie sie odbywaé w siedzibie Zamawiajgcego, w terminach i godzinach okreslonych w pkt 3;

7) kazdorazowo przy wymianie ptytki tekstowej Wykonawca jest zobowigzany oczysci¢ automat
stemplarski i wymieni¢ wktadke z tuszem.

. Strony umowy zgodnie ustalajg ze:

1) ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawce w kosztorysie ofertowym, stanowigcym
zatacznik nr 3 do umowy, sg state przez caty okres trwania umowy;

2) Zamawiajacy nie jest zobowigzany w trakcie trwania niniejszej umowy do zamdwienia catego
asortymentu okreslonego w kosztorysie ofertowym, o ktérym mowa w pkt. 1, a Wykonawcy nie
przystuguija z tego tytutu zadne roszczenia;

3) rzeczywista liczba zamdwionego asortymentu wynikac bedzie z realnych potrzeb Zamawiajgcego
i moze ulec zmianie;

4) w przypadku zmniejszenia przez Zamawiajgcego liczby zamawianego asortymentu, Wykonawca
nie bedzie moégt domagac sie roszczenia z tego tytutu i nie stwarza mu to podstawy do zadania
zmiany warunkéw umowy, w tym takze w zakresie ustalonego wynagrodzenia lub cen
jednostkowych wskazanych w kosztorysie ofertowym, o ktérym mowa w pkt 1.

&84
Osoby odpowiedzialne za nadzorowanie umowy i zasady korespondencji
. Osobg odpowiedzialng ze strony Zamawiajgcego za nadzér nad prawidiowa realizacjag umowy
oraz uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcg jest:
................................. tel.: vreerecceeceneeeey €M@l
. Osobg odpowiedzialng ze strony Wykonawcy za nadzér nad prawidtowg realizacjg umowy oraz
uprawniong do kontaktowania sie z Zamawiajgcym jest:
................................. tel: creeeeceecneeceees, € MAilceecceecceeereeceeeees
. Zmiana os6b do wspdtpracy ze strony Zamawiajacego i Wykonawcy nie stanowi zmiany umowy,
jednak wymaga poinformowania w trybie zawiadomienia pisemnego.
. Korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej umowy moze by¢ doreczana za pomoca srodkéw
komunikacji elektronicznej i powinna by¢ kierowana na adresy poczty elektronicznej wskazanej
wust. 1 i 2, tak aby mozna byto ustali¢ bezspornie, kto jest nadawca korespondencji,
z zastrzezeniem ust. 6.
. Za nadanie korespondencji za pomocg $rodkdw komunikacji elektronicznej nalezy rozumiec
moment przestania danych przez nadawce korespondencji na adres poczty elektronicznej w taki
sposoéb, zeby adresat korespondencji mégt sie z nig zapoznac.
. W przypadku odstgpienia od umowy, rozwigzania albo zmiany umowy, korespondencja miedzy
Stronami bedzie prowadzona w formie pisemnej i kierowana na nastepujgce adresy:
1) Zamawiajgcy — WSA w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 10, 01-248 Warszawa;
2) WYKONAWCA — ..oceerecieeeeeeeeree e
. W przypadku zmiany adresu do doreczen Strona zobowigzana bedzie poinformowac o tym drugg
Strone bez koniecznosSci sporzadzania aneksu do umowy, pod rygorem uznania za skutecznie
doreczong korespondencje wystang na ostatni prawidtowo wskazany przez te Strone adres do
doreczen.
. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte
z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.



§5
Wynagrodzenie i warunki pfatnosci
. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie, w kwocie
........................ zt brutto (stownie ztotych: ..........ccccoceeieveiveneneenennn), zawierajgce podatek od
towaréw i ustug (VAT) w obowigzujgcej 23% stawce, zgodnie z kosztorysem ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej umowy, ktéry obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z wykonaniem umowy, z zastrzezeniem iz ostateczna wysokos¢ wynagrodzenia wynikac
bedzie z liczby faktycznie dostarczonego przez Wykonawce asortymentu.
. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1 stanowi maksymalne zobowigzanie Zamawiajacego.
. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w ciggu 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury, wystawionej po kazdej dostawie zamdwionego asortymentu, potwierdzonej
dokumentem dostawy.
. W razie watpliwosci za date doreczenia faktury przyjmuje sie:
1) w przypadku faktury papierowej — date adnotacji biura podawczego Zamawiajgcego na

fakturze;
2) w przypadku e-faktury date przekazania faktury za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania. Faktura elektroniczna powinna by¢ ustrukturyzowana i przekazana

Zamawiajgcemu za pomocy Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), o ktérej mowa w
art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm.);
3) w przypadku faktury ustrukturyzowanej date nadania numeru KSEF za posrednictwem
Krajowego Systemu e-faktur.
Ptatnos¢ dokonywana bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ wskazany w rejestrze podatnikdw VAT
(biata lista podatnikéw VAT) udostepnionym w postaci elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej Ministerstwa Finansow.
. Faktury beda wystawiane na:
Wojewaddzki Sqd Administracyjny w Warszawie,
ul. Jana Kazimierza 10, 01-248 Warszawa, NIP: 5252283365.
Za date zapfaty, strony ustalajg date obcigzenia konta bankowego Wykonawcy.
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci, przeniesc
wierzytelnosci, dokonac cesji, przekazu, sprzedazy oraz zastawienia jakiejkolwiek wierzytelnosci
wynikajacej z umowy lub jakiejkolwiek jej czesci, korzysci z niego lub udziatu w nim na osoby
trzecie.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze:
1) posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych;
2) bedzie dokonywat pfatnosci z tytutu wykonania umowy z zastosowaniem mechanizmu
podzielnej pfatnosci.
10. Zgodnie z Ustawg z dnia 9 maja 2024 r. zmieniajgcg ustawe o zmianie ustawy o podatku od
towardow i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2024 r. poz. 852). Strony zgodnie
postanawiajg, ze faktury wystawiane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg sporzadzane i
doreczane Zamawiajgcemu wytacznie za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), od
momentu wejscia w zycie stosownych przepiséw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
szczegblnosci ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz.
775) oraz przepisami wykonawczymi regulujgcymi funkcjonowanie KSeF, w tym w szczegdlnosci
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2025 r w sprawie korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2025 r. poz. 1815ze zmianami).

11. Wykonawca zobowigzuje sie do:


https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2024/852

1) wystawiania faktur w KSeF w strukturze logicznej przewidzianej wtasciwymi przepisami;

2) prawidtowego oznaczania faktur danymi Zamawiajgcego, w tym identyfikatorem KSeF, o ile
Zamawiajgcy go udostepnit;

3) zapewnienia zgodnosci wystawionych faktur ze stanem faktycznym i postanowieniami umowy;

4) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich przeszkodach technicznych
uniemozliwiajacych wystawienie faktury w KSeF.

12. Za moment doreczenia faktury Zamawiajgcemu uznaje sie date nadania fakturze numeru
identyfikujagcego w KSeF. Nadanie numeru identyfikujgcego rodzi skutek réwnowaziny z
doreczeniem faktury w rozumieniu przepiséw prawa podatkowego.

13. W przypadku okresowej niemoznosci wystawiania faktur w KSeF z przyczyn lezgcych po stronie
systemu, Wykonawca zobowigzany jest do stosowania procedur przewidzianych przepisami
regulujgcymi funkcjonowanie KSeF, w tym wystawiania faktur w trybie zastepczym, o ile przepisy
na to zezwalaja. Po ustaniu przeszkody Wykonawca zobowigzany jest do niezwfocznego
wprowadzenia faktury do KSeF zgodnie z obowigzujgcymi wymogami.

14. W przypadku stwierdzenia, ze faktura wystawiona przez Wykonawce w KSeF zawiera braki lub
wady formalne badz merytoryczne, Zamawiajgcy jest uprawniony do wstrzymania biegu terminu
ptatnosci do czasu otrzymania faktury prawidtowej.

15. Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcy podania numeru identyfikujgcego fakture w KSeF celem
weryfikacji, ze faktura zostata wystawiona prawidtowo i doreczona zgodnie z niniejszym
paragrafem.

16. W ramach mozliwosci Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajgcego w ciggu
24 godzin o wystaniu faktury do KSeF poprzez wiadomos¢ mailowa na adres ..........cccveueeeene

§6
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci:
1) 100,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki po terminie okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2;
2) 100,00 zt za kazdy rozpoczety dzier zwtoki po terminie okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 5;
3) 10% wartosci umowy, okreslonej w § 5 ust. 1, w przypadku odstgpienia od umowy z powodu
okolicznosci okreslonych w & 7 ust. 1 pkt 1-5.

2. Naliczenie kar umownych, o ktédrych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
realizacji umowy.

3. Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z przystugujacego mu wynagrodzenia.
Jezeli potracenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia kar umownych
w terminie 14 dni od otrzymania wezwania do zaptaty, majgcego forme noty ksiegowej.

4. Wysokos¢ kar umownych, ktédrych Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcy ze wszystkich tytutéw
przewidzianych w niniejszej umowie, nie moze by¢ wyzsza niz 20% wartosci wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 5 ust 1.

5. Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia catosci poniesionej przez Zamawiajgcego szkody
na zasadach ogélnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

§7
Odstapienie od umowy.
Rozwigzanie umowy.
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy bez wypowiedzenia w przypadku
gdy:
1) zwtoka w realizacji przedmiotu umowy przekroczy 14 dni, liczagc po terminie okreslonym w § 3
ust. 1 pkt 2
2) Wykonawca nienalezycie wypetnia obowigzki okresSlone w niniejszej umowie i mimo
wyznaczenia przez Zamawiajgcego dodatkowego terminu do usuniecia tych nieprawidtowosci,
nie zostang one usuniete;
3) w przypadku swiadomego dziatania Wykonawcy na szkode Zamawiajgcego;



4) Wykonawca bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego dokonat cesji wierzytelnosci z
niniejszej umowy;

5) wartos¢ naliczonych kar umownych, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1-2, przekroczy w sumie
5000,00 zt;

6) zostanie ztozony wniosek o ogtoszenie upadifosci Wykonawcy, otwarcie likwidacji lub
rozwigzanie przedsiebiorstwa Wykonawcy.

. Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadku, gdy

Zamawiajgcy opdznia sie z zaptatg wynagrodzenia pomimo wezwania i wyznaczenia dodatkowego

terminu, nie krétszego niz 14 dni na uregulowanie ptatnosci.

. Zamawiajacy oswiadcza, ze w przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce w oparciu

o przestanki okreslone w ust. 2, przyjmie i podpisze stosowng fakture korygujaca.

. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno zosta¢ ztozone w terminie do 30 dni od dnia

powziecia informacji o przyczynie odstapienia.

§8
Poufnos¢ danych

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji lub danych, jakie
uzyskat w zwigzku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwigzaniem niniejszej umowy,
co do ktérych powzigt podejrzenie, iz sg informacjami lub danymi objetymi tajemnica
przedsiebiorstwa lub objetymi ochrong lub, ze jako takie sg traktowane przez Zamawiajgcego.

. Postanowien ust. 1 nie stosuje sie w przypadku informacji objetych dostepem do informacji na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem
lub uczynieniem dostepng, Wykonawca zwrdci sie do Zamawiajgcego o wskazanie czy informacje
te ma traktowad jako objetg tajemnica.

. W trakcie realizacji umowy lub po jej wykonaniu, wykonawca kazdorazowo zobowigzuje sie do
wskazania Zamawiajgcemu zakresu danych lub informacji objetych tajemnicg przedsiebiorstwa.

. Kazda ze Stron obowigzana jest dotozyé nalezytej starannosci w celu przestrzegania postanowien
niniejszego paragrafu przez swoich pracownikdédw oraz osoby dziatajgce na jej zlecenie lub w jej
interesie, bez wzgledu na podstawe prawng zwigzku tych oséb ze strona.

§9
Obowigzek informacyjny
Zamawiajgcy, jako administrator danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz.
Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., dalej: ,RODOQO”), powierza Wykonawcy, jako podmiotowi
przetwarzajgcemu w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO, przetwarzanie danych osobowych
pracownikéw w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy, na podstawie art. 28 RODO.
Powierzenie obejmuje w szczegdlnosci dane: imie i nazwisko oraz stanowisko pracownika.
Dane, o ktérych mowa w ust. 2, bedg przetwarzane przez Wykonawce wytacznie w celu realizacji
zadan wynikajgcych z niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane osobowe wytgcznie na
udokumentowane polecenie Zamawiajgcego, z zachowaniem zasad okreslonych w art. 28 ust. 3
RODO, w szczegdlnosci zapewniajgc:
a. stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku,
b. dopuszczanie do przetwarzania wyfacznie oséb upowaznionych i zobowigzanych do
zachowania tajemnicy,



c. prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych,

d. wspodtprace z Zamawiajagcym przy realizacji obowigzkdw zwigzanych z naruszeniami
ochrony danych oraz z wykonywaniem praw osdb, ktérych dane dotyczg,

e. po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem — usuniecie lub zwrot
wszelkich danych osobowych oraz usuniecie ich kopii, o ile przepisy prawa nie
wymagajg ich dalszego przechowywania.

Wykonawca moze powierzyé przetwarzanie danych dalszemu podmiotowi przetwarzajgcemu
wyltgcznie za uprzednig pisemng zgodg Zamawiajgcego oraz na zasadach okreslonych w art. 28 ust.
4 RODO.

. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dane go
identyfikujgce (gdy jest osobg fizyczng ograniczone do imienia, nazwiska i firmy — jezeli umowe
zawiera w ramach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), przedmiot umowy i wysokosc
wynagrodzenia podlegaja udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publiczne;j.

§10
Postanowienia koricowe

. W przypadkach, gdy umowa nie stanowi inaczej, wszelkie oswiadczenia zwigzane z jej realizacjg
rozwigzaniem lub odstgpieniem od umowy, pod rygorem niewaznosci, powinny by¢ ztozone na
pismie lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
doreczone odpowiednio osobiscie, listem poleconym, przesytka kurierskg lub za pomocg platformy
ePUAP na adres drugiej strony podany w komparycji niniejszej umowy lub adres do doreczen
elektronicznych.

. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszystkich
zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu umowy, w tym
0 wszczeciu wobec niego postepowania egzekucyjnego, naprawczego, likwidacyjnego, a takze
o innych istotnych zdarzeniach majgcych wptyw na wykonanie umowy.

. Wszelkie spory powstate w trakcie realizacji niniejszej umowy bedg podlegaty rozstrzygnieciu przez
sgd powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane za zgodg obu stron
wytgcznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesé. W razie rozbieznosci pomiedzy trescig umowy i
zatgcznikow, pierwszenstwo majg postanowienia umowy.

. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

zatgczniki:

zatgcznik nr 1 — wydruk z wtasciwego rejestru dotyczacy Wykonawcy,
zatgcznik nr 2 — opis przedmiotu zamdwienia,

zatgcznik nr 3 — kosztorys ofertowy Wykonawcy.



